ZARZADZENIE NR 14/2026
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Bialej
z dnia 09.07.2026r.

W sprawie wprowadzenia Procedur udost¢pniania informacji w Centralnym Rejestrze
Umow w Gminnym Centrum Kultury w Bialej.

Na podstawie art. 34a 1 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U.
7 2025 r. poz.1483 z pdzn. zm. ) oraz § 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw 1 Gospodarki z
dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych ( Dz.U. poz. 440) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Procedury udostgpniania informacji w Centralnym Rejestrze Umoéw w
Gminnym centrum Kultury w Bialej .

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/Dyrektor/



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia

PROCEDURA UDOSTEPNIANIA INFORMACJI O UMOWACH
W CENTRALNYM REJESTRZE UMOW (CRU)
W GMINNYM CENTRUM KULTURY W BIALEJ

§1
Cel procedury
1. Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad i trybu udostgpniania informacji o
umowach zawieranych przez Gminne Centrum Kultury w Biatej w Centralnym
Rejestrze Umoéw, zwanym dalej ,,CRU”.
2. Procedura ma na celu:
1) zapewnienie realizacji obowigzkéw wynikajacych z ustawy o finansach
publicznych,
2) zapewnienie jawnosci 1 przejrzystosci gospodarowania srodkami publicznymi,
3) ograniczenie ryzyka naruszenia dyscypliny finanséw publicznych,

4) wzmocnienie systemu kontroli zarzadczej w Jednostce.

§2
Podstawa prawna
Procedura zostala opracowana na podstawie:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
2) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych,
3) ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
4) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz RODO,
5) aktow wykonawczych wydanych przez Ministra Finansow dotyczacych CRU,

6) standardoéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.

§3
Zakres przedmiotowy
1. Procedura dotyczy uméw:
1) odptatnych,

2) zawieranych przez Jednostke jako jednostke sektora finanséw publicznych,



3) spetniajacych definicj¢ zamowienia publicznego w rozumieniu art. 7 pkt 32
ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

Obowigzek udostgpnienia informacji dotyczy uméw zawartych w formie:

1) pisemnej,

2) dokumentowej,

3) elektronicznej,

4) innej formie szczegdlnej przewidzianej przepisami prawa.
. Procedura nie dotyczy uméw wytaczonych z jawnosci na podstawie odrgbnych
przepisow.

§4
Odpowiedzialnos¢

Odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ obowigzkéw zwigzanych z CRU ponosi Kierownik

Jednostki.

. Kierownik Jednostki:

1) wyznacza osoby upowaznione do obstugi CRU,

2) zatwierdza zakres ich uprawnien,

3) zapewnia nadz6r nad terminowoscig i prawidlowoscig publikowanych danych.

. Pracownicy merytoryczni s3 zobowigzani do przekazywania kompletnych i

prawidtowych informacji o zawartych umowach do 0so6b obstugujacych CRU.

§5
Organizacja procesu publikacji
. W Jednostce wyznacza si¢ co najmniej:
1) uzytkownika wprowadzajacego dane do CRU,
2) uzytkownika nadzorujgcego poprawno$¢ danych.
. Dane do CRU wprowadzane s3g na podstawie:
1) zawartej umowy,
2) aneksow do umowy,
3) dokumentoéw potwierdzajacych rozwigzanie lub wygasnigcie umowy.
. Dane wprowadzane sg bez zbednej zwtoki, jednak nie pézniej niz w terminie 30 dni od:
1) zawarcia umowy,

2) zmiany danych dotyczacych umowy.



§6
Zakres danych wprowadzanych do CRU
W CRU udostgpnia si¢ w szczegdlnos$ci nastepujace informacje:

1) numer umowy, o ile zostat nadany,
2) date zawarcia umowy,
3) okres obowigzywania,
4) oznaczenie stron Umowy,
5) ogolne okreslenie przedmiotu umowy,
6) warto$¢ umowy,
7) zrodia i wysokos$¢ wspotfinansowania,
8) status umowy oraz dat¢ jej zakonczenia,
9) podstawe prawng wyltaczenia jawnosci, jezeli dotyczy,

10) podstawe dokonania aktualizacji danych, jezeli miata miejsce.

§7
Aktualizacja danych
1. Kazda zmiana danych dotyczacych umowy (w szczego6lnosci aneksowanie, zmiana
wartosci, rozwigzanie umowy) podlega aktualizacji w CRU.
2. Aktualizacji dokonuje si¢ w terminie do 30 dni od dnia zaistnienia zmiany.

3. Podstawg aktualizacji jest dokument zrodtowy przechowywany w aktach sprawy.

§8

Wylaczenia z jawnosci

1. Informacje podlegajace wylaczeniu z jawnosci identyfikowane sa przed publikacja.
2. Decyzje o wytaczeniu jawnos$ci podejmuje Kierownik Jednostki lub osoba przez niego
upowazniona.
3. Podstawa prawna wylaczenia oraz osoba dokonujaca wytaczenia sa ujawniane w CRU
zgodnie z przepisami.
§9
Kontrola i nadzor
1. Prawidlowo$¢ realizacji niniejszej procedury podlega:

1) biezacemu nadzorowi Kierownika Jednostki,



2) kontroli wewnetrznej sprawowanej przez Glownego Ksiggowego oraz
Specjaliste ds. kadr i ptac,

. Nieprawidlowosci ujawnione w toku kontroli podlegaja niezwtocznemu usunigciu.

§10
Archiwizacja i usuwanie danych

Informacje o umowach przechowywane sa w CRU przez okres 5 lat, liczac od konca
roku, w ktérym umowa przestata obowigzywac.
Dokumentacja Zroédlowa przechowywana jest zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
archiwalnymi.

§11

Postanowienia koncowe

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Procedura podlega okresowemu przegladowi, nie rzadziej niz raz w roku lub

w przypadku zmiany przepisOw prawa.



