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ZARZĄDZENIE NR 14/2026 

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Białej 

z dnia 09.07.2026r. 

W sprawie wprowadzenia Procedur udostępniania informacji w Centralnym Rejestrze 
Umów w Gminnym Centrum Kultury w Białej. 

 

 

Na podstawie art. 34a i 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. 
z 2025 r. poz.1483 z późn. zm. ) oraz § 10 rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki  z 
dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów 
Publicznych ( Dz.U. poz.  440)  zarządzam co następuje: 

§ 1 

Wprowadza się Procedury udostępniania informacji w Centralnym Rejestrze Umów w 
Gminnym centrum Kultury w Białej . 

 
§2 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

        /Dyrektor/ 
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia 

 

PROCEDURA UDOSTĘPNIANIA INFORMACJI O UMOWACH 

W CENTRALNYM REJESTRZE UMÓW (CRU) 

W GMINNYM CENTRUM KULTURY W BIAŁEJ 

 

§ 1 

 Cel procedury 

1. Celem niniejszej procedury jest określenie zasad i trybu udostępniania informacji o 

umowach zawieranych przez Gminne Centrum Kultury w Białej w Centralnym 

Rejestrze Umów, zwanym dalej „CRU”. 

2. Procedura ma na celu: 

1) zapewnienie realizacji obowiązków wynikających z ustawy o finansach 

publicznych, 

2) zapewnienie jawności i przejrzystości gospodarowania środkami publicznymi, 

3) ograniczenie ryzyka naruszenia dyscypliny finansów publicznych, 

4) wzmocnienie systemu kontroli zarządczej w Jednostce. 

 

§ 2 

Podstawa prawna 

Procedura została opracowana na podstawie: 

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 

2) ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, 

3) ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, 

4) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz RODO, 

5) aktów wykonawczych wydanych przez Ministra Finansów dotyczących CRU, 

6) standardów kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych. 

 

§ 3 

Zakres przedmiotowy 

1. Procedura dotyczy umów: 

1) odpłatnych, 

2) zawieranych przez Jednostkę jako jednostkę sektora finansów publicznych, 
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3) spełniających definicję zamówienia publicznego w rozumieniu art. 7 pkt 32 

ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

2. Obowiązek udostępnienia informacji dotyczy umów zawartych w formie: 

1) pisemnej, 

2) dokumentowej, 

3) elektronicznej, 

4) innej formie szczególnej przewidzianej przepisami prawa. 

3. Procedura nie dotyczy umów wyłączonych z jawności na podstawie odrębnych 

przepisów. 

§ 4 

 Odpowiedzialność 

1. Odpowiedzialność za realizację obowiązków związanych z CRU ponosi Kierownik 

Jednostki. 

2. Kierownik Jednostki: 

1) wyznacza osoby upoważnione do obsługi CRU, 

2) zatwierdza zakres ich uprawnień, 

3) zapewnia nadzór nad terminowością i prawidłowością publikowanych danych. 

3. Pracownicy merytoryczni są zobowiązani do przekazywania kompletnych i 

prawidłowych informacji o zawartych umowach do osób obsługujących CRU. 

 

§ 5 

 Organizacja procesu publikacji 

1. W Jednostce wyznacza się co najmniej: 

1) użytkownika wprowadzającego dane do CRU, 

2) użytkownika nadzorującego poprawność danych. 

2. Dane do CRU wprowadzane są na podstawie: 

1) zawartej umowy, 

2) aneksów do umowy, 

3) dokumentów potwierdzających rozwiązanie lub wygaśnięcie umowy. 

3. Dane wprowadzane są bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w terminie 30 dni od: 

1) zawarcia umowy, 

2) zmiany danych dotyczących umowy. 
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§ 6 

Zakres danych wprowadzanych do CRU 

W CRU udostępnia się w szczególności następujące informacje: 

1) numer umowy, o ile został nadany, 

2) datę zawarcia umowy, 

3) okres obowiązywania, 

4) oznaczenie stron umowy, 

5) ogólne określenie przedmiotu umowy, 

6) wartość umowy, 

7) źródła i wysokość współfinansowania, 

8) status umowy oraz datę jej zakończenia, 

9) podstawę prawną wyłączenia jawności, jeżeli dotyczy, 

10) podstawę dokonania aktualizacji danych, jeżeli miała miejsce. 

 

§ 7 

 Aktualizacja danych 

1. Każda zmiana danych dotyczących umowy (w szczególności aneksowanie, zmiana 

wartości, rozwiązanie umowy) podlega aktualizacji w CRU. 

2. Aktualizacji dokonuje się w terminie do 30 dni od dnia zaistnienia zmiany. 

3. Podstawą aktualizacji jest dokument źródłowy przechowywany w aktach sprawy. 

 

§ 8 

Wyłączenia z jawności 

 

1. Informacje podlegające wyłączeniu z jawności identyfikowane są przed publikacją. 

2. Decyzję o wyłączeniu jawności podejmuje Kierownik Jednostki lub osoba przez niego 

upoważniona. 

3. Podstawa prawna wyłączenia oraz osoba dokonująca wyłączenia są ujawniane w CRU 

zgodnie z przepisami. 

§ 9 

Kontrola i nadzór 

1. Prawidłowość realizacji niniejszej procedury podlega: 

1) bieżącemu nadzorowi Kierownika Jednostki, 
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2) kontroli wewnętrznej sprawowanej przez Głównego Księgowego oraz 

Specjalistę ds. kadr i płac, 

2. Nieprawidłowości ujawnione w toku kontroli podlegają niezwłocznemu usunięciu. 

 

§ 10 

 Archiwizacja i usuwanie danych 

1. Informacje o umowach przechowywane są w CRU przez okres 5 lat, licząc od końca 

roku, w którym umowa przestała obowiązywać. 

2. Dokumentacja źródłowa przechowywana jest zgodnie z obowiązującymi przepisami 

archiwalnymi. 

§ 11 

 Postanowienia końcowe 

1. Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania. 

2. Procedura podlega okresowemu przeglądowi, nie rzadziej niż raz w roku lub 

w przypadku zmiany przepisów prawa. 

 

 
 
 
 
 


